
 

Приложение 3 

к Административному регламенту предоставления 

государственной услуги города Москвы «Содействие 

гражданам в поиске подходящей работы, а работодателям в 

подборе необходимых работников»   

 

Сведения о потребности в работниках, наличии свободных рабочих мест (вакантных должностей) 

 
Наименование юридического лица / индивидуального предпринимателя/ физического лица (нужное подчеркнуть) 

 

    Общество с Ограниченной Ответственностью "Самсунг Электроникс Рус Компани" (ООО «СЭРК»)        

 

Юридический адрес  123242, Москва г, Новинский б-р, дом № 31, оф.пом 1, 2              

 

Адрес индивидуального предпринимателя/ физического лица  123242, Москва г, Новинский б-р, дом № 31, оф.пом 1, 2; 117105, Россия, Москва, Варшавское шоссе, 26   

 

Адрес (место нахождения)  123242, Москва г, Новинский б-р, дом № 31, оф.пом 1, 2; 117105, Россия, Москва, Варшавское шоссе, 26       

 

Наименование 

профессии 

(специальности), 

должности 

Квалифика

ция 

Необход

имое 

количест

во 

работник

ов 

Характер 

работы 

(постоянная, 

временная, по 

совместительс

тву, сезонная, 

надомная) 

Заработная 

плата 

(доход) 

Режим работы 

Профессионально-квалификационные 

требования, образование, дополнительные 

навыки, опыт работы 

Дополнительные 

пожелания к 

кандидатуре 

работника 

Предоставление 

дополнительных 

социальных 

гарантий 

работнику 

Нормальная 

продолжительность рабочего 

времени, ненормированный 

рабочий день, 

работа в режиме гибкого 

рабочего времени, 

сокращенная 

продолжительность рабочего 

времени, сменная работа, 

вахтовым методом 

Начало 

работы 

Оконч

ание 

работы 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

Курьер Низкая 1 Постоянная 40,000.00 Нормальная 

продолжительность 

рабочего времени / 

сокращенная 

продолжительность 

рабочего времени 

08.00-

09.00 

16.00

-

17.00 

Не ниже среднего образования Разъездной 

характер 

работы 

Условия для 

приема пищи 

во время 

перерыва 

Специалист 

по 

технической 

поддержке 

Средняя 2 Постоянная 40,000.00 Нормальная 

продолжительность 

рабочего времени / 

сокращенная 

08.00-

09.00 

16.00

-

17.00 

Среднее профессиональное/ 

высшее образование 

Опыт работы в колл-центре как 

преимущество; навыки владения 

Без 

ограничений 

для работы с 

ПЭВМ (ПК) 

Условия для 

приема пищи 

во время 

перерыва 



продолжительность 

рабочего времени 

компьютерной и другой 

оргтехникой; уверенный 

пользователь программ MS 

Office; Продвинутый уровень 

владения Excel; 

Знание английского языка для 

практической работы не ниже 

уровня: чтение, перевод, деловая 

переписка, умение объясняться 

и телефоном 

Младший 

аналитик 

Средняя 1 Постоянная 40,000.00 Нормальная 

продолжительность 

рабочего времени / 

сокращенная 

продолжительность 

рабочего времени 

08.00-

09.00 

16.00

-

17.00 

Среднее специальное / высшее 

образование 

Опыт работы в колл-центре как 

преимущество; навыки владения 

компьютерной и другой 

оргтехникой; уверенный 

пользователь программ MS 

Office; Продвинутый уровень 

владения Excel; 

Знание английского языка для 

практической работы не ниже 

уровня: чтение, перевод, деловая 

переписка, умение объясняться 

Аналитический склад ума 

Без 

ограничений 

для работы с 

ПЭВМ (ПК) 

и телефоном 

Условия для 

приема пищи 

во время 

перерыва 

Специалист 

 

Высокая 4 Постоянная 40,000.00 Нормальная 

продолжительность 

рабочего времени / 

сокращенная 

продолжительность 

рабочего времени 

08.00-

09.00 

16.00

-

17.00 

Высшее образование 

(техническое или экономическое); 

Навыки владения компьютерной 

и другой оргтехникой;  

Уверенный пользователь 

программ MS Office; 

Превосходное владение MS Excel 

(сводные таблицы, макросы); 

Знание английского языка для 

практической работы не ниже 

уровня: чтение, перевод, деловая 

переписка, умение объясняться; 

Аналитический склад ума 

Без 

ограничений 

для работы с 

ПЭВМ (ПК) 

и телефоном 

Условия для 

приема пищи 

во время 

перерыва 

Аналитик Высокая 2 Постоянная 40,000.00 Нормальная 

продолжительность 

рабочего времени / 

сокращенная 

продолжительность 

08.00-

09.00 

16.00

-

17.00 

Высшее образование; 

Навыки владения компьютерной 

и другой оргтехникой;  

Уверенный пользователь 

программ MS Office; 

Без 

ограничений 

для работы с 

ПЭВМ (ПК) 

и телефоном 

Условия для 

приема пищи 

во время 

перерыва 



рабочего времени Превосходное владение MS Excel 

(сводные таблицы, макросы) и 

MS Power Point; 

Знание английского языка для 

практической работы не ниже 

уровня: чтение, перевод, деловая 

переписка, умение объясняться; 

Аналитический склад ума 

Понимание основ базы данных 

Монтажёр-

графист 

 

Высокая 1 Постоянная 40,000.00 Нормальная 

продолжительность 

рабочего времени 

9:00 – 

11:00 

16:00 

– 

19:00 

Высшее образование; 

Знание теории цвета, построение 

композиции, мизансцены, кадра; 

Опыт работы с 2K, 4K 

разрешением; Работа с RAW; 

Понимание компресии и знание 

кодеков; Знание полного цикла 

производства видео (от 

раскадровок до экспортинга); 

Владение программами монтажа, 

цветокоррекции, графики;  

Понимание процесса 

продвижения видео в SNN, 

приветсвуется; 

 Знание кеинга и трекинга, 

приветствуется; 

Знание английского языка для 

практической работы не ниже 

уровня: чтение, перевод, деловая 

переписка, умение объясняться 

Без 

ограничений 

для работы с 

ПЭВМ (ПК) 

и телефоном 

Условия для 

приема пищи 

во время 

перерыва 

Вэб - 

Программист 

Высокая 2 Постоянная По 

результата

м 

собеседов

ания 

Нормальная 

продолжительность 

рабочего времени 

9:00 – 

11:00 

16:00 

– 

19:00 

Высшее образование 

Практический опыт работы веб 

программистом не менее 2 лет; 

HTML, CSS, JavaScript, SQL, 

PHP; 

Знание английского языка для 

практической работы не ниже 

уровня: чтение, перевод, деловая 

переписка, умение объясняться 

Без 

ограничений 

для работы с 

ПЭВМ (ПК) 

и телефоном 

Условия для 

приема пищи 

во время 

перерыва 

  

 

Согласен/не согласен на публикацию контактных данных работодателя на государственных электронных ресурсах (нужное подчеркнуть) 



 

 

 

«______»____________20___  г.                                                                                              Работодатель (его представитель)  __________________________________________________________  
                                                                                                                                                                                                                                            подпись              фамилия, имя, отчество 

                                                                                                                                                                                                                        М.П. 


